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Муниципальное образование

сельское поселение Лемпино

 Нефтеюганский район

Ханты - Мансийский автономный округ - Югра
АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЕМПИНО
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 ______
  







                               № ____
с. Лемпино

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Лемпино 

от 04.07.2014 №52 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, документов, 
а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»,   администрация сельского поселения Лемпино постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению администрации сельского поселения Лемпино от 04.07.2014 №52 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» следующие изменения:

1) пункт 6.1 изложить в следующей редакции:
«6.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.»;
2)  пункт 2.6. изложить в следующей редакции:
«2.6.  Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет специалисту Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги следующие документы: 
1) заявление о постановке на учет, нуждающихся в жилых помещениях, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, проживающими совместно с заявителем (заполняется на приеме);

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (все страницы). Копии свидетельств о рождении с приложением документов о гражданстве (при наличии), либо документы, подтверждающие усыновление ребенка;

3) копию свидетельства о заключении брака (на неполную семью не предоставляется);

4) копии документов на занимаемое жилое помещение, а также на жилые помещения, имеющиеся у заявителя и (или) членов его семьи по договору найма, договору социального найма, найма специализированного жилого помещения и (или) в собственности;
5) акт обследования жилищных условий заявителя и членов его семьи;

6)  справка с места жительства о составе семьи;

7) справки из органов технической инвентаризации о существующих и прекращенных правах на заявителя и всех членов семьи заявителя, в том числе из других регионов Российской Федерации, до прибытия в с.п. Лемпино (в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (сведения о правах, зарегистрированных до 01.07.1998);

8) справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество на заявителя и всех членов семьи заявителя, в том числе из других регионов Российской Федерации, до  прибытия в с.п. Лемпино;

9) справки о размере совокупного дохода на заявителя и каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина) за последние 12 месяцев, предшествовавшие месяцу подачи заявления о принятии на учет:

а) справки о заработной плате (по ф-2 НДФЛ), в том числе о среднем заработке, сохраняемом в случаях, предусмотренных трудовым законодательством;

б) справки о размере выходного пособия, выплачиваемого при увольнении, компенсации при выходе в отставку, заработной платы, сохраняемой на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

в) справки о сумме полученной пенсии, компенсационных выплат (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительного ежемесячного материального обеспечения пенсионеров;

г) справки о размере полученного пособия по безработице, материальной помощи и иных выплат безработным гражданам, а также стипендий и материальной помощи, выплачиваемой гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплат безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплат несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;

д) справки о выплате ежемесячного пособия на ребенка; ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста; и иных социальных выплат, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями в целях получения справки о размерах соответствующих выплат;

е) справки о размере доходов от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

ж) справки о размере уплаченных алиментов; справки о размере сумм полученных алиментов;

10) справка из органа социальной защиты населения, подтверждающая статус малоимущих;

11) справка с места работы с указанием места работы, должности, копия трудовой книжки;

12) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди (при наличии);

13) справки о наличии либо отсутствии на праве собственности подлежащих налогообложению объектов движимого и недвижимого имущества на заявителя и всех членов семьи;

14) справки о наличии либо отсутствии регистрации заявителя и членов его семьи как индивидуального предпринимателя (на несовершеннолетних не предоставляются);

15) документы, подтверждающие стоимость движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи (отчет об оценке, оформленный в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации).
 Документы, указанные в подпунктах 4, 6, 8 пункта 2.6, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предоставляются в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Заявителем указанные документы предоставляются по собственной инициативе.
Бланк заявления (Приложение 1) о постановке на учет и памятку с перечнем документов, которые необходимо предоставить, граждане могут получить на приеме у специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Копии документов представляются с одновременным предоставлением оригинала. Копии документов, после проверки их соответствия оригиналу, заверяются специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, а оригиналы возвращаются заявителю.

Заявитель подает заявление на предоставление муниципальной услуги в одном экземпляре.

Заявление на предоставление муниципальной услуги, с прилагаемым пакетом документов, представляется специалисту Администрации с.п. Лемпино, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в приемные часы.». 
2.  Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в муниципальном средстве массовой информации органа местного самоуправления -  бюллетень «Лемпинский вестник».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования). 
Глава сельского поселения                                                                  Н.Н. Фоменкина
