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Сельское поселение Лемпино

 Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра
АДМИНИСРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЕМПИНО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.12.2011







            
          № 101 
с. Лемпино

Об утверждении планов администрации 

сельского поселения Лемпино на 2012 год
         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», в целях обеспечения максимальной доступности местной власти для населения, ответственности власти перед населением и повышение эффективности деятельности в области предоставления услуг населению, социально-экономического развития территории: 

1. Утвердить план работы администрации сельского поселения Лемпино на 2012 год согласно приложению 1.
2. Утвердить план нормотворческой инициативы  администрации сельского поселения Лемпино на 2012 год согласно приложению 2.
3. Контроль за исполнением распоряжения осуществляю лично. 

Глава сельского поселения




Н.Н. Фоменкина
Приложение 1
к постановлению администрации сельского поселения Лемпино

от 29.12.2011  №101
ПЛАН 
работы администрации сельского поселения Лемпино 
на 2012 год
Цель: 
- обеспечение максимальной доступности местной власти для населения, ответственности власти перед населением и повышение эффективности деятельности в области предоставления услуг населению, социально – экономического развития территории;
   
 - создание эффективной организации, реализующей  имеющиеся возможности и ресурсы; распределение их по стратегически значимым направлениям деятельности с учетом кризисного сценария развития.

Основные задачи
1. Формирование бюджета, его  исполнение
2. Оптимизация расходов
3. Регистрация, инвентаризации имущества. 
4. Работа в рамках ГО и ЧС
5. Активизация потенциала социального участия жителей поселения в решении вопросов местного значения
6. Подготовка  жилищного фонда и коммунального хозяйства к осенне-зимнему периоду

7. Реализация мероприятий  по благоустройству
8. Совершенствование работы с обращениями граждан
9. Проведение  необходимых ремонтов по учреждениям сельского поселения.
10.  Подготовка учреждений сельского поселения  и теплоэнергетического хозяйства к осенне-зимнему периоду.
11.  Профилактика, контроль за состоянием правонарушений на территории с. Лемпино
12.  Развитие  физкультуры и спорта на территории сельского поселения
13.  Реализация культурно-массовой работы на территории поселения
14.  Совместная  работа администрации с обществом ветеранов
15.  Обеспечение системности в работе  администрации с лицами льготной категории
16.  Работа комиссии по обследованию материально-жилищных условий
17.  Совершенствование и развитие системы информирования населения, вовлечение его в осуществление местного самоуправления.
	№

 п/п
	Мероприятия 
по решению поставленных задач
	Срок исполнения 
	ФИО, должность ответственного за решение задач
	Примечание

	1 квартал



	1
	Подготовка финансовых документов об использовании бюджетных средств по статьям расходов в денежном и процентном выражении. 
	до 27.01.2012

	Главный специалист 

Н.Н. Митьковец
	

	2-й квартал



	2
	Подготовка финансовых документов об использовании бюджетных средств по статьям расходов в денежном и процентном выражении.
	до 16.04.2012
	Главный специалист 

Н.Н. Митьковец
	

	3
	Подготовка перечня конкретных мероприятий по благоустройству территории в 2012 году.
	до 16.04.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	4
	Подготовка перечня основных мероприятий по подготовке к зиме
	до 16.04.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	5
	Подготовка перечня ремонтных работ по учреждениям сельского поселения 
	до 01.05.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская, руководители учреждения
	

	6
	Подготовка отчёта о выполнении мероприятий по подготовке к зиме 
	до 01.06.2012
	Руководители учреждений
	

	3-й квартал


	7
	Подготовка финансовых документов об использовании бюджетных средств по статьям расходов в денежном и процентном выражении
	до 16.07.2012
	Главный специалист 

Н.Н. Митьковец
	

	8
	Подготовка отчёта о выполнении мероприятий по благоустройству.
	до 16.07.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	9
	Подготовка отчёта о мед. обслуживании и заболеваемости населения в 2012 году. 
	до 16.07.2012
	С.В.Зверева

Заведующаая ФАП
	

	10
	Подготовка финансовых документов об использовании бюджетных средств по статьям расходов в денежном и процентном выражении
	до 20.07.2012
	Главный специалист 

Н.Н. Митьковец
	

	11
	Рассмотрение отчёта об исполнении мероприятий по подготовке к зиме: что не выполнено, причины, сроки исполнения
	до 01.09.2012
	Руководители 

учреждений
	

	12
	Подготовка отчёта о состоянии правонарушений, преступности, их причины, возможные меры по предотвращению.
	до 01.09.2012
	А.А.Сопов 

участковый уполномоченный
	

	13
	Подготовка и рассмотрение отчёта о состоянии культуры,  физкультуры и спорта в сельском поселении 
	до 01.09.2012
	И.о. директора МКУ «КСК «Кедр» 

Я.П. Садовская
	

	4-й квартал


	14
	Подготовка отчёта об исполнении мероприятий по благоустройству, что не выполнено, причины, сроки исполнения
	до 01.10.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	15
	Рассмотрение финансовых документов об использовании бюджетных средств по статьям расходов в денежном и процентном выражении
	до 15.10.2012
	Главный специалист 

Н.Н. Митьковец
	

	16
	Подготовка отчёта о социально-экономическом развитии за 2012 год (строительство, благоустройство, связь, ТВ и т.п.) Основные направления развития в 2013 г.
	до 01.12.2012
	Н.Н. Фоменкина

Глава  с.п. Лемпино
	

	17
	Подготовка отчёта о работе с лицами льготной категории, что изменилось, что не выполнено, причины, направления по совершенствованию работы.
	В течение года
	Инспектор 

Н.П. Пригарова
	

	18
	Подготовка отчёта о совместной работе администрации и «Общества ветеранов», Совета молодежи, о реализации планов работы, направления по совершенствованию деятельности
	до 01.12.2012
	Инспектор

Н.П. Пригарова
	

	19
	Проверка работы комиссии по обследованию материально-жилищных условий
	В течение года
	Инспектор

Н.П. Пригарова 


	

	В течение года на контроле главы поселения, специалистов администрации следующие вопросы:

1. О проведении в поселении мероприятий согласно планов
2.  О подготовке ответов к вопросам, озвученным на собрании граждан по отчету главы поселения о работе администрации 
3.  Об организации заготовки топлива для ЛЛК на 2012-2013 год.
4.  О подготовке и планах проведения  праздничных мероприятий Дня Победы, День защитников отечества
5.  О подготовке и планах проведения  праздничного мероприятия «День семьи»
6.  О подготовке и планах проведения праздничных мероприятий 8 Марта
7.  О противопаводковых мероприятиях в осенне-летний период
8.  О мерах по благоустройству села
9.  О работе МКУ «КСК «Кедр»
10.  О санитарном состоянии и мерах по наведению чистоты  и порядка на территории сельского поселения
11.  О транспортном обеспечении жителей с. Лемпино
12.  О подготовке индивидуальных земельных участков к посевной компании
13.  О подготовке и проведения праздника «День защиты детей»
14.  Об организации летнего отдыха школьников и временных общественных работ для подростков на территории сельского поселения Лемпино
15.  О работе паспортного стола
16.  О работе военно-учётного стола.
17.  О подготовке и проведении «День памяти и скорби»
18.  О работе с письменными и устными заявлениями граждан
19.  О содержании дорожного хозяйства
20.  О работе с жителями коренной национальности
21.  О подготовке учреждений образований к учебному году 

22.  О подготовке и проведения праздника «День знаний»
23.  О работе медицинского аптечного киоска
24.  О работе сельской библиотеки
25.  О подготовке и плане проведения праздника «День пожилого человека»
26.  О проведении похозяйственного учёта.
27.  О торговом обслуживании населения  села и возможностях его улучшения
28.  О взимании платы за эл.энергию
29.  О подготовке и проведения праздника «День матери»
30.  О взимании платы за коммунальные услуги
31.  Об организации и плане проведения «Дня инвалидов»
32.  О работе участкового уполномоченного
33.  О подготовке празднования Новогодних праздников по учреждениям администрации
34.  О землеустройстве территории сельского поселения
35.  О содержании дорожного хозяйства в зимний период
36.  О работе ТВ, радиовещания и телефонной связи

37.  О работе почтового отделения

38.  О спортивных сооружениях и спортивно-массовой работе

39.  О содержании поселкового кладбища

40.  О содержании мест утилизации промышленных и бытовых отходов.

ТЕКУЩИЕ   МЕРОПРИЯТИЯ   


	 № п/п
	Мероприятия 
 
	Срок исполнения 
	ФИО, должность ответственного за решение задач
	Примечание

	1-й квартал


	1. 1
	Подготовка отчёта о выполненных мероприятиях, согласно календарного плана.
	Январь 2012
	Н.Н. Фоменкина

Глава сельского поселения
	

	2. 2
	Составление списков ЛЛК, заключение договора, расчёт общего объёма.
	до 01.02.2012
	Н.Н. Фоменкина

Глава сельского поселения 
	

	3. 3
	Подготовка плана проведения 23.02, финансирование.
	до 20.02.2012
	Руководители  учреждений
	

	4. 4
	Подготовка плана проведения 08.03, финансирование.
	до 01.03.2012
	Руководители  учреждений
	

	5. 5
	Подготовка плана противопаводковых мероприятия 
	до 01.04.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	6. 6
	Исполнение плана благоустройства, конкретных его направлений
	до 01.04.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	7. 7
	Подготовка отчёта о работе МКУ «КСК «Кедр», состояние культ. просвет. работы. 
	до 01.04.2012
	И.о. директора МКУ «КСК «Кедр» 

Я.П. Садовская
	

	2-й квартал


	8. 8
	Отчет о мероприятиях, связанных с инвентаризацией земельных участков
	до 01.05.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	9. 9
	Подготовка плана конкретных мероприятий по сан.очистке села  с указанием сроков исполнения, необходимых работ.
	до 01.05.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	10. 10
	Подготовка отчёта о работе с отражением финансовых затрат, пути улучшения работы
	Май 2012
	главные специалисты
	

	11. 11
	Рассмотрение готовности техники и вспашки земельных участков
	до 15.05.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	12. 12
	Подготовка плана проведения мероприятия к Дню защиты детей, финансирование.
	до 01.06.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	13. 13
	Подготовка конкретных направлений, план организации отдыха и трудозанятости подростков.  Перечень предполагаемых работ.

	до 01.06.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	14. 14
	Контроль состояния регистрационных документов по месту жительства, мероприятия по совершенствованию работы.
	до 01.07.2012
	Инспектор 

 Н.П. Пригарова
	

	15. 15
	Контроль состояния воинского учёта военнообязанных с. Лемпино
	до 01.07.2012
	Инспектор 

 Н.П. Пригарова
	

	16. 16
	Проверка состояния делопроизводства.
	до 01.07.2012
	Секретарь 

 С.В. Бутусова
	

	3-й квартал


	17. 17
	Подготовка плана проведения мероприятий квартала, финансирование.
	до 03.07.2012
	главные специалисты
	

	18. 18
	Подготовка отчёта о работе с письменными и устными заявлениями граждан, предложения по совершенствованию работы.
	до 05.07.2012
	Секретарь 

 С.В. Бутусова
	

	19. 19
	Рассмотрение выполнения мероприятий по содержанию дорожного хозяйства
	до 01.09.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	20. 20
	Рассмотрение основных мероприятий по работе с жителями коренной национальности, их исполнение, что не исполнено, меры по совершенствованию работы
	до 01.09.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская

Инспектор 

 Н.П. Пригарова
	

	21. 21
	Контроль состояния готовности  учебных учреждений к 2012 – 2013 учебному году, что не выполнено, причины, сроки исполнения.
	до 25.08.2012
	А.В. Сочинская, 

А.М. Гарееева 
	

	22. 23
	Подготовка отчёта о работе медицинского киоска, состояние обеспечения медикаментами населения.
	до 01.10.2012
	С.В.Зверева

Заведующая  ФАП
	

	23. 24
	Подготовка отчёта о работе библиотеки, наличие книжного фонда, выполнение плана работы.
	до 15.10.2012
	Т.М.Шестакова

Заведующая библиотекой
	

	24. 26
	Подготовка отчёта о состоянии по хозяйственного учёта, недостатки, предложения по усовершенствованию работы
	до 01.10.2012
	Инспектор 

 Н.П. Пригарова 
	

	25. 27
	Подготовка отчёта о состоянии торгового обслуживания. Возможные направления по улучшению торгового обслуживания.

	до 15.11.2012
	ООО «Снежинка», 
ИП «Джалилов»
	

	4-й квартал


	26. 28
	Взаимодействие администрации  по совершенствованию работы с обслуживающими компаниями
	до 15.11.2012
	ТСО ПЭС
	

	27. 30
	Взаимодействие администрации  по совершенствованию работы с обслуживающими компаниями
	до 15.11.2012
	ОАО  «Сибирь», ПУТВС
	

	28. 31
	Контроль состояния телефонной связи села


	до 15.11.2012
	НПТУС
	

	29. 33
	Рассмотрение отчёта о работе участкового уполномоченного
	до 15.12.2012
	А.А.Сопов участковый 

уполномоченный
	

	30. 36
	Подготовка отчёта о состоянии землеустройства. Предложения по совершенствованию работы.
	Декабрь 2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	31. 37
	Очистка дорог от снега
	до 31.12.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	32. 38
	Отчёт о работе ТВ и радиовещания
	до 01.10.2012
	С.В. Бутусова

секретарь 
	

	33. 39
	Отчёт о работе почтового отделения 
	до 01.11.2012
	зав. почтовым отделением
	

	34. 40
	Подготовка отчёта о спортивно-массовой работе
	01.12.2012
	И.о. директора МКУ «КСК «Кедр» 

Я.П. Садовская
	

	35. 41
	Контроль за содержанием поселкового кладбища
	до 01.10.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	36. 42
	Контроль за экологической обстановкой на территории с.п.
	до 01.11.2012
	Главный специалист 

А.А. Евская
	

	3. Работа с кадрами администрации
1. Повышение квалификации работников администрации с.п. Лемпино через курсовую подготовку (по заявке)
2. Участие в работе семинаров, организуемых Администрацией Нефтеюганского района
3. Аттестационные мероприятия муниципальных служащих (в течение года)
4. Самообразование
4. Работа со средствами массовой информации

1. Выпуск «Лемпинского вестника», оформление информационных стендов (отв. Вакула Н.М., Бутусова С.В.)
2. Публикации в печатных изданиях «Югорское обозрение» (отв. А.А. Евская, Бутусова С.В.)
3. Выступление на ТВ «7 канал», «Югра»,
4. Поддержание в актуальном состоянии официального сайте администрации сельского поселения Лемпино в рамках реализации 8-ФЗ


Приложение №2
к постановлению администрации сельского поселения Лемпино

от 29.12.2011  №101
ПЛАН
нормотворческой инициативы администрации сельского поселения Лемпино
  на 2012 год
	№

п/п
	Вопросы 
	Исполнитель,

сроки исполнения

	1.
	Внесение изменений в действующие НПА (в связи с изменениями в действующем законодательстве)
	Постановления, распоряжения

в течение года

	2.
	О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципального казенного  учреждения сельского поселения Лемпино и финансового обеспечения выполнения муниципального задания
	Постановление, первый квартал

	3.
	Об утверждении Порядка осуществления контроля за деятельностью казенного учреждения сельского поселения Лемпино
	Постановление, первый квартал

	4
	Об утверждении Положения об организации работы с обращениями граждан в администрации сельского поселения Лемпино
	Постановление, второй квартал

	5.
	Об утверждении целевой программы «Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов» муниципального образования сельское поселение Лемпино на 2012-2014 годы
	Постановление, третий квартал

	6.
	Об утверждении Правил благоустройства территории муниципального  образования сельское поселение Лемпино
	Постановление, четвертый квартал

	7. 
	Об утверждении плана работы администрации сельского поселения Лемпино на 2013 год


	Постановление, декабрь

	8.
	Разработка и утверждение ведомственных целевых программ
	Постановления,  в течение года



	9.
	НПА по реализации полномочий органов местного самоуправления (от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации)
	в течение года


