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                                                                                                                   ПРОЕКТ
Муниципальное образование

Сельское поселение Лемпино
  Нефтеюганский район

   Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЕМПИНО

РЕШЕНИЕ
___________                                                                                                                               № _____

с. Лемпино
О порядке и нормах расходования денежных средств на осуществление  отдельных мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению 

деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Лемпино
В целях эффективного и экономного расходования денежных средств на осуществление отдельных мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Лемпино, Совет депутатов сельского поселения 

РЕШИЛ:


1. Утвердить порядок и нормы расходования денежных средств на осуществление отдельных мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Лемпино согласно приложению. 
2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в муниципальном средстве массовой информации - бюллетене «Лемпинский вестник».

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования                (обнародования).

4.  Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.

Глава поселения                                                                     Н.Н. Фоменкина
	
	Приложение  
к решению Совета депутатов
сельского поселения Лемпино 

от ________  № ____



Порядок и нормы 

расходования денежных средств на осуществление отдельных мероприятий по 

материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления  сельского поселения Лемпино
1. Общие положения

1.1. Расходование денежных средств на осуществление отдельных мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления  сельского поселения Лемпино (далее – представительские расходы) производится в соответствии с порядком и нормами расходования средств на представительские расходы, осуществляемые Советом депутатов сельского поселения Лемпино, главой сельского поселения Лемпино.

1.2. Основными целями осуществления расходов являются развитие сотрудничества и взаимодействия органов местного самоуправления с другими органами и организациями, представителями общественности, отдельными лицами, создание положительного имиджа органов местного самоуправления, чествование физических и юридических лиц.

1.3. По тексту используются следующие основные понятия:

- представительские расходы - расходы, связанные с приобретением сувенирной продукции, цветов и цветочных композиций; расходы, связанные с приобретением продуктов питания для залов заседаний, приемных.

2. Направления расходования денежных средств

2.1. Осуществление расходов производится на мероприятия, в которых участвуют органы местного самоуправления. Организация и проведение данных мероприятий осуществляется как непосредственно органами местного самоуправления, так и сторонними организациями, органами государственной власти, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, отдельными лицами.

2.2. Осуществление представительских расходов производится по следующим направлениям:

2.2.1. Расходы, связанные с вручением сувенирной продукции, цветов и цветочных композиций на мероприятиях, в которых участвуют органы местного самоуправления.  

2.2.2. Расходы, связанные с приобретением продуктов питания.

3. Порядок осуществления расходования средств

3.1. Расходы, связанные с вручением сувенирной продукции, цветов и цветочных композиций, осуществляются на основании программы (плана) мероприятия органа местного самоуправления, письменного приглашения, правового акта, по письменному обращению руководителя органа местного самоуправления.

Предоставление сувенирной продукции, цветов и цветочных композиций осуществляется по письменному обращению к главе сельского поселения Лемпино. Обращение оформляется в форме служебной записки и должно содержать: наименование мероприятия, дату его проведения, количество и примерный перечень сувенирной продукции, цветов и цветочных композиций, ссылку на основание (программу, план мероприятия, письменное приглашение, правовой акт, отдельное письменное поручение) и с приложением соответствующего основания либо его копии. В обращении указывается перечень лиц, которым вручаются цветы, цветочная композиция либо сувенирная продукция.

Служебная записка оформляется не позднее дня  вручения сувенирной продукции, цветов (цветочных композиций).

3.3. Расходы, связанные с приобретением продуктов питания осуществляются за наличный либо безналичный расчет лицом, с которым заключен договор о материальной ответственности (далее по тексту - материально ответственное лицо).

4. Порядок документального оформления и отражения                                                        в бухгалтерском учете затрат на проведение мероприятий и 
представительских расходов

4.1. Расходование средств, признается обоснованным и документально подтвержденным при наличии первичных учетных документов, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Затраты на расходы подтверждаются следующими документами:

а) для расходов, указанных в пункте 2.2.2:

- программа (план) мероприятия, правовой акт, письменное приглашение; 

- смета представительских расходов;

-  первичные документы (счета-фактуры, кассовые чеки, накладные и.т. д.)

- акт о списании материальных запасов установленной формы, подписанный должностным лицом, уполномоченным руководителем органа местного самоуправления;

- отчет о произведенных представительских расходах.

б) для расходов, указанных в пункте 2.2.3:

- смета представительских расходов;

- товарный чек, квитанция или другой документ, подтверждающий прием денежных средств за соответствующий товар;

- авансовый отчет материально ответственного лица;

- акт о списании материальных запасов установленной формы, подписанный должностным лицом, уполномоченным руководителем органа местного самоуправления;

- отчет о произведенных представительских расходах.

Указанные документы предоставляются в отдел финансов и экономики лицом, ответственным за проведение мероприятия.

5. Финансирование расходов

5.1. Источником оплаты расходов являются средства бюджета сельского поселения Лемпино.

5.2. Формирование объема средств на расходы осуществляется в соответствии с плановой сметой на текущий календарный год.

5.3. Расходы могут быть произведены как за безналичный, так и за наличный расчет.
6. Нормы расходования денежных средств для осуществления отдельных мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности  органов местного самоуправления

6.1. Нормы расходов, связанных с вручением сувенирной продукции, цветов и цветочных композиций на мероприятиях, в которых участвуют органы местного самоуправления 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Приобретение

	
	
	1 единица суве​нирной продукции 
по фактическим расходам, но не более) тыс.руб.
	1 букет цветов,
1 цветочное кашпо

(по фактическим рас​ходам, но не более) тыс.руб.

	1.
	Проведение юбилейных, празд​ничных, исторических и памят​ных мероприятий местного значения
	3,0
	1,5

	2.
	Юбилейные и праздничные да​ты (в том числе профессиональные праздники) предприятий, организаций, учреждений и их руководителей
	3,0
	1,5

	3.
	Поздравление руководителей органов государственной власти, федеральных структур, глав муниципальных образований с которыми взаимодействуют органы местного самоуправления сельского поселения Лемпино (в том числе профессиональными праздниками), историческими и иными памятными датами
	-
	1,5

	4.
	Чествование граждан по случаю юбилейных, праздничных, исторических и памятных дат, по​бедителей спортивных меро​приятий, конкурсов в различ​ных областях
	3,0
	1,5

	5.
	Приобретение цветов при про​ведении мероприятий для возложения к мемориалам
	
	3,0

	6.
	Приобретение цветов (венков) для участия в ритуальных мероприятиях
	
	5,0


6.3. Нормы расходов, связанных с приобретением продуктов питания:

	Наименование
	Сумма

	Приобретение кофе, чая, напитков
(питьевая вода, молоко, сливки), сахара рафинада, кондитерских изделий (печенье, конфеты), фруктов, колбасной продукции, сыра, хлеба.               
	Не более  3,0 тыс. руб.                             в квартал




